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Almennt

Reglur um astund i grunnskélum Hafnarfjardar taka gildi fra haustinu 2021. bessar reglur gilda pangad
til annad verdur akvedid.
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1. TILGANGUR

Tilgangur pess ad vinna ad reglum um fjarvistir/seinkomur/brottrekstra og veikindi/leyfi i
grunnskoélum Hafnarfjardar er margvislegur og saman myndar hann mikilvaegi pessarar

stefnumadtunar af premur pattum:

a.

Ad samraema vinnubrégd, verklag og Urraedi svo allir grunnskélanemendur hafi
jafnraedi vardandi mat a patttoku sinni i skélastarfinu 6had skélum i Hafnarfirdi.

Ad pad er aukin samfélagstilhneiging ad sampykkja minnkandi skélasékn og pad parf
ad bregdast vid henni af ymsum astaedum svo videigandi virding sé borin fyrir
grunnskélanami.

Ad koma sem mest i veg fyrir dparfa fjarvistir Ur skélastarfinu og fyrirbyggja
skélafordun einstakra nemenda.

2. MARKMID

Markmid pessara reglna er:

a.
b.

A0 ad auka skdlasékn nemenda, p.e. draga ur fjarvistum og brottfalli dr skéla.

Ad efla vinnusemi nemenda og vinna gegn kvida og annarri vanlidan sem hugsanlega
geeti skapast af minnkandi skdélasokn, t.d. préfkvida, félagskvida, adgerdakvida o.p.h.
Ad baeta ndamsdarangur nemenda.

. Ad vinna ad vitundarvakningu skélasamfélagsins um mikilvaegi skdlaséknar.
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3. FORSJARAPILAKYNNING

Til forsjaradila i grunnskélum Hafnarfjardar.

Fra haustinu 2019 toku vid samraemdar reglur um skdlasékn, p.e. um fjarvistir/seinkomur, brottrekstra ur
timum og leyfi/veikindi nemenda, i grunnskélum Hafnarfjardar. baer reglur voru kynntar sérstaklega a
sidasta skolaari og paer eru ni endurskodadar med gildi fra hausti 2021.

Tilgangur pess ad samhaefa reglur um skélasékn i grunnskélunum og vidbrogd vid peim er margvislegur. |
bvi felst ad pad sé ekki mismunandi eftir skdlum hvernig sé brugdist vid minnkandi skélasékn nemenda og
pbad sem stundum er nefnt ,skdlafordun” ef fjarvistir fra skoéla stafa ekki af l6gmaetum astaedum.
Grunnskdlanemendur & islandi eru skélaskyldir en forsjaradilar hafa samt alla stjérn & ad fa leyfi fyrir born
sin. Forsjaradilar fa hér mikid frelsi og um leid mikla dbyrgd. Reynslan synir ad leyfum nemenda fjolgar og
starfsfélk skdla sér aukna tilhneigingu til ad ekki séu alltaf fullnaegjandi astaedur sem liggja til grundvallar.
bess vegna parf skdélasamfélagid i Hafnarfirdi ad bregdast vid med pvi ad samhaefa vidbrogd vid aukningu
fjarvista i grunnskélanami.

G638 meeting i skola er vidamikill pattur i farszelli skélagdngu og vellidan barna og unglinga. Ad missa itrekad
ur kennslustundir, t.d. i lestri @ yngra stigi eda steerdfraedi a eldri stigum, getur haft ahrif 4 namsarangur.
Miklar fjarvistir ur skodla geta verid kvidavaldandi fyrir born eda unglinga og haft pau ahrif & préun
skolafordunar og versnandi ndmsdrangur pegar pau missa itrekad ar ndmi.

Starfsfélk skola i Hafnarfirdi hefur ahyggjur af minnkandi skélasékn og fjdlgun nemenda sem teljast falla
undir skilgreiningar um skélafordun. i reynd eru allar fjarvistir fra skéla Sheppilegar af ymsum dstaedum og
bvi er ekki gerdur greinarmunur a fjarvistardogum pott greinarmunur sé gerdur a tilefni fjarvista. Eftir pvi
sem skélasékn fer minnkandi taka vid aukin vidbrogd af halfu skéla til ad koma sem lengst i veg fyrir ad
namsarangur nemenda versni vegna slakrar skélaséknar og vanlidan aukist.

Meginefni reglanna er:
1. AD VIRDING SE BORIN FYRIR SKOLASOKN
Allt skolasamfélagid (forsjaradilar, nemendur, starfsfélk skéla) verdur ad bera virdingu fyrir
mikilvaegi skélasdknar alla 180 skéladaga nemenda i grunnskdla a hverju skélaari.

2. AD SKOLA BERI ENGIN SKYLDA TIL SERSTUDNINGS VEGNA LEYFA
Starfsfélk skola ber ekki skylda til ad pjonusta einstaka nemendur sérstaklega vegna fjarvista fra
skdla, hverju nafni sem pzer nefnast, og skulu forsjaradilar ekki éska eftir slikri pjénustu (t.d. ad
kennarar gefi Ut sérstaka heimavinnu eda skilabod pegar um er ad raeda persénuleg leyfi
fjolskyldna).

3. AD SKRAD SE RAUNSKOLAMATING | LOK SKOLAARS A VITNISBURDARBLAD NEMANDA
Allar fjarvistir, hverju nafni sem paer nefnast, bua til eina raunmaetingareinkunn sem gefin er a
vitnisburdarskirteini nemenda i lok skélaars, sem présentuhlutfall af skdlasékn yfir skéladrid.

4. AP GEFIN SE ARLEG LOKAEINKUNN (A-D) VEGNA SKOLASOKNAR A VITNISBURDARBLAD
Astundun sem snyr ad fjarvistum, seinkomum og brottrekstri ur kennslustundum mynda & einu
skolaari skélasdknareinkunn sem hver nemandi feer & matskvardanum A, B+, B, C+, Cog D i
samrami vid kvarda (sja fylgiskjal pdstsins).

5. AP VIDBROGD SKOLA OG BARNAVERNDAR VID MINNKANDI SKOLASOKN SEU SAMH/EFD
pott forsjaradilar hafi vidtaekar heimildir til ad tilkynna veikindi og leyfi fra skéla munu skélar
bregdast vid 6llu sliku sem ,fjarvistum® 6haad tilefni, i samraemi vid reglur. Allar fjarvistir fra skéla
eru 6heppilegar og miklar fjarvistir (umfram 10% kennslutimans eda 18 skéladaga & skdlaari) geta
hamlad ndmsarangri barna. Pad er skylda nemenda ad maeta i skdla nema ad 16ggild forfoll hamli.
Umraeddar reglur gilda um alla grunnskdla Hafnarfjardar jafnt og faerast med nemendum flytji peir
a milli skéla innan Hafnarfjardar innan skolaarsins.

Skrifstofa mennta- og lydheilsusvids Hafnarfjardarkaupstadar.
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4. HUGTOK OG UTSKYRINGAR

Hér eru kynnt helstu hugtok sem tengjast astundunarreglunum.

Brottfallsnemandi: Telst vera sa nemandi sem hefur farid i gegnum 6ll prju ferlin sem hér eru
tilgreind, pad naest ekki ad halda honum virkum i skdlastarfinu og hann meaetir ekki svo vikum
og manudum skiptir i skéla. Arlega skulu skélar tilgreina pann fjélda nemenda til skrifstofu
mennta- og lySheilsusvids til tolfraedilegrar samantektar arlega.

Fjarvist: AS hafa ekki heimild med leyfi/veikindi i kennslustund. A8 maeta ekki i kennslustund
innan 20 minatna eftir ad hin hefst eda alls ekki telst vera full fjarvist eda tvo fjarvistarstig.

Fjarvistardagur: Sex kennslustundir (12 fjarvistarstig) buda til einn fjarvistardag (medaltal par sem
kennslutimar geta verid mismargir eftir skéladégum hja einstaka nemendum).

Leyfi: Forsjaradilar taka leyfi en skéli gefur ekki. Oll leyfi teljast til skraningar i rauntimamaetingu,
b.e. nemandi hefur 100% patttoku i upphafi skdlastarfs en 6ll leyfi dragast par fra likt og
fjarvistir og seinkomur, veikindi og leyfi.

Raunmaetingareinkunn: Gefin verdur raunmaetingareinkunn i lok skélaars yfir allt skolaarid i
prosentum. Nemandi byrjar med 100% skolasékn i upphafi skdladrs og laekkar eftir pvi sem
fjarvistir, seinkomur, brottrekstrar, leyfi og veikindi koma til. Undanpagur hafa ekki ahrif a
raunmeaetingu, p.e. ef nemandi hefur formlega fengid leyfi undan akvedinni skélasokn, t.d.
undanpaga fra donskukennslu og sundtimum vegna ipréttapjalfunar hja iprottafélagi. Pad
sama gildir ef nemandi hefur formlega ,skerta stundatoflu”. Adeins skoélastjéri veitir
undanpdagur til einstakra nemenda og skulu paer skradar i fundargerd nemendaverndarrads
jafnédum.

Seinkoma: Mzting i tima eftir ad kennsla kennara hefst telst seinkoma. Ef nemandi maetir meira
en 20 min. eftir ad kennslustund hefst telst pad vera full fjarvist.

Skélasoknareinkunn: Skélaséknareinkunn er gefin sem lokaeinkunn i lok skolaars (yfir allt
skélaarid) sem haefnieinkunn (A-D) i samraemi vid vidmid i pessu skjali, ut fra fjarvistum,
seinkomum og brottrekstrum ur kennslustundum en ekki leyfum og veikindum. Sja toflu hér
aftar.

Skolasoknarform: Form sem tilheyra hverju stigi i skdlasékn og fylgja nemanda milli stiga. Formin
eru alls prju og eru tvo pau fyrstu kynnt hér. Form fyrir pridja stig er medferdarazetiun a
vegum Barnaverndar Hafnarfjardar.

Veikindi: Forsjaradilar tilkynna veikindi daglega med simhringingu til skéla eda skraningu

adstandenda i umsyslukerfi skéla (Mentor). Oll veikindi teljast til skraningar i rauntima-
maetingu likt og leyfi, fjarvistir, seinkomur og brottrekstur ur kennslustundum.
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5. REGLUR UM ASTUNDUN | GRUNNSKOLA

Reglur um skélasékn og dstundun i grunnskélum Hafnarfjardar fra hausti 2021.

Almennar reglur:

1.

Astundun er notad sem samheiti yfir allar fjarvistir i skélastarfi, sem er skipt i tvaer tegundir i
pessum tillogum. bad eru annars vegar reglur um fjarvistir, seinkomur og brottvikningar ur
kennslustundum og hins vegar um leyfi og veikindi.

Fjarvistir/seinkomur/brottrekstrar og leyfi/veikindi lata sitt hvoru viomidi vardandi eftirfylgni
pott i meginatridum sé sama skipulag a hvoru tveggja. bad skipulag sem fyrr fer i gang raedur
for ef pau eru ekki samhlida.

Fylgt er dkvednu vinnuferli vardandi fjarvistir/seinkomur/brottrekstur og leyfi/veikindi sem
skiptist i forstig, viobragdsstig, haettustig og barnaverndarstig. Tilgangur pessara ferla er ad
samhaefa vidbrogo vid skdlasékn i grunnskélum Hafnarfjardar svo apekkt ferli maeti
nemendum med svipada skdlasokn 6had einstaka grunnskélum. Faerist nemandi milli skdla
innan Hafnarfjardar feerist skdlasékn hans med innan skélaarsins, asamt videigandi gégnum
sem tengjast skdlasdknarferli hans.

S6mu skolasdknarform, eitt skdlasdknarform fyrir hvert stiganna priggja, gilda um allar
fjarvistir/seinkomur/brottrekstra og leyfi/veikindi i samraemi vid vidmid hér aftar.

Fjarvistir, seinkomur og brottrekstur ur kennslustundum:

1.

Ef nemandi kemur i kennslustund eftir ad kennsla hefst hja kennara feer hann eitt
fjarvistarstig og telst vera seinkoma.

Ef nemandi maetir ekki i kennslustund eda eftir ad 20 minutur eru lidnar af henni telst pad
vera fjarvist og gefur tvo fjarvistarstig.

Ef ad nemanda er vikid ur tima faer hann prju fjarvistarstig og er visad til skolastjérnanda.

Visi skdlastjérnandi nemanda heim ur skdlanum ut skéladaginn i kjolfar brottrekstrar Ur tima
faer nemandi tvo fjarvistarstig til viobotar, en ekki fyrir adra tima sem hann missir af sokum
brottvikningarinnar.

Skélaséknareinkunn (fjarvistir, seinkomur og brottvisanir ur tima) er gefin 4 kvar6anum A, B+,
B, C+, C og D. Gefa skal skélasdknareinkunn fyrir alla arganga grunnskdlans.

Leyfi og veikindi:

1.
2.
3.

Stok leyfi/veikindi sem samtals eru sex kennslustundir telst vera einn fjarvistardagur.
Leyfi og veikindi teljast ekki til skdlaséknareinkunnar en teljast sem hluti af raunmaetingu.
[ stokum tilvikum er akvedid ad ferli fer ekki i gang sokum pess ad edlileg skyring er fyrir
hendi og kennari hefur upplysingar fra forsjaradilum, t.d. vegna dvalar a spitala.
Samhaeft leyfistilkynningarform verdur fyrir grunnskdla Hafnarfjardar sem fylgir tillogum
starfshdpsins. bad form skal fylla Ut ef leyfi skal vara i prja daga eda lengur.
Leyfistilkynningarform er bzaedi haegt ad utfylla rafreent eda a pappir. Leyfi i tvo daga eda
minna skal skra i Mentor af forrd@amonnum eda senda tolvupdst/hringja i skdla.
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Skélaséknareinkunn:

e Skélasdknareinkunn gildir um fjarvistir, seinkomur og brottrekstra ur kennslustundum.

e Skélasokn hefst med einkunnina A og laekkar sidan allan veturinn eftir pvi sem fjarvistir
aukast. Ein skélaséknareinkunn gildir fyrir allt skélaarid.

e Moguleiki er ad haekka skolaséknareinkunn upp um fjogur fjarvistarstig a viku med
éadfinnanlegri skdlasékn i heila viku. [ samningi vid nemanda (skélaform 1 og skélaform 2) er
petta vidfangsefni til umraedu og hvatningar. Ekki er haegt ad haekka haerra en i B yfir
skdladrid og hefst ekki fyrr en nemandi er kominn i C+ i einkunn eda laegra.

Raunmaetingareinkunn:
e Raunveruleg maeting i skdla ad fradregnum veikindum, leyfum, fjarvistum og seinkomum.
Gefid i prosentum fra upphafi til loka skdladrs. Skdladrid byrjar i 100% og vinnur sig sidan
nidur eftir pvi sem maetingar versna. Skrad a vitnisburdarskirteini i lok skdélaars.

Skyringar vid ordastyttingum hér afram:

o Uk umsjonarkennari

e N3 nams- og starfsradgjafi
e Ne nemandi

e De deildarstjori stigs

e Fo forsjaradilar

e Ri ritari skola
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5.1. Ferli um fjarvistir, seinkomur og brottrekstra

Fjarvist-

arstig

0-6

7-12

Skolasokn.

einkunn

B+

Verklag

Verkfaeri skola/SMT skélafaerni: Hvatning
Nemendur hér fai reglulega hrés fyrir virka maetingu i kennslustundir.

13-30

Forstig
Verkfeeri skdla/SMT-skdlafaerni: hvatning og mork.

a. Umsjdnarkennari (Uk) reedir vid nemanda (Ne). Skrad i Mentor.

b. Skdli (Uk/Ri) sendir st6du astundunar Ur Mentor & forsjaradila.

c. Uk vinnur i skélaséknarform (A hluti) med Ne og sendir
deildarstjora (De) pegar fjarvistarstig fara yfir 20 markid.

d. LOK stigs (eftir 30 fjarvistarstig): Uk sendir pdst a forsjaradila og
tilkynnir ad malio fari & vidbragdsstig.

POSTUR TIL FORSJARADILA og SAMANTEKT TIL DEILDARSTJORA

31-50

C+

Vidbragdsstig

Verkfzeri skola/SMT skélafaerni: Einstaklingsaaetlun, t.d. skdlakort,
lausnaleit og markvisst eftirlit med viokomandi.

Verkfaeri/PMTO Urraedi: Forsjaradiladrraedi.

a. De vidkomandi stigs bodar Uk, Fo og Ne & fund og fyllt ut
skolaséknarform (B hluti), p.e. greina vanda og leggur til
akvardanir i baetta skoélasékn (maetingarsamningur).

b. De leggur malid fyrir i lausnateymi SMT/skdla og Urraedi sett af
stad Ut fra verkfaerum skéla/SMT. Utfyllt skélasdknarform fylgir
mali inn i lausnateymi skéla/SMT.

c. De kallar Fo, Ne (eftir atvikum) og Uk til fundar til ad fylgja eftir
samningi (adgerdardzetlun um skolasdkn).

d. Ef fjarvistir halda afram er forsjaradilum kynnt naesta stig sem er
nemendaverndarrdd og padan i briarteymi.

e. LOK stigs (eftir 50 fjarvistarstig): De, i samstarfi vid Uk, fyllir ut
eydublad B til nemendaverndarrads. Utfyllt skélaséknarform (A og
B hluti) fylgir med til nemendaverndarrads.

SKOLASOKNARFORM 1 og SKIL TIL NEMENDAVERNDARRADS

51-70

Heettustig
Verkfaeri skdla/SMT skélafaerni: Eftirfylgni.
Verkfzeri skola/PMTO Urraedi: Forsjaradiladrraedi.

a. Nemendaverndarrad tekur erindi fyrir og visar til briarteymis til
frekari vinnslu & haettustigi.

b. Visad til fjolskyldu- og skélapjénustu Braarinnar par sem pad a vid
og eftirfylgnifundir .

c. Tilkynning til barnaverndar gerd af skéla (De) og forsjaradilum
kynnt pad i télvupdsti (eftir 70 fjarvistarstig). Utfyllt
skdlasdknarform 1 og 2 og eydubladi B fylgir med tilkynningu til
barnaverndar.

SKOLASOKNARFORM 2 og BARNAVERNDARTILKYNNING
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Barnaverndarstig
Verkfeeri skdla/SMT skdlafeerni nytt afram & pessu stigi fra fyrri stigum.
Verkfeeri: Halda fyrri drraedum.

a. Tilkynningafundur hja barnavernd innan 7 daga fra pvi ad
tilkynning berst og tekur dkvérdun um framhald.

b. Mal sampykkt i kénnun Uthlutad til barnaverndarstarfsmanns -
eins fljétt og mogulegt er.

c. Kénnunarfundur med forsjaradilum, nemanda og fulltrdum skdla
(sem fyrst) og malid sett i medferdaraaetlunargerd/adgerdir i
framhaldinu. Fundargerd unnin af barnaverndinni.

d. Medferdaaaetlun gerd af barnaverndarstarfsmanni, t.d. sjukra-
kennsla, PMTO medferd, tilsjon, MST, fostur o.fl., sett i gang i
samvinnu forsjaradila/skola. Jafnvel gert strax i lok fundar i c lid.

e. Eftirfylgnifundir barnaverndar med forsjaradilum og skdla.

f. Lok mals.

71 0g
fleiri

i sumum tilvikum geta forsjaradilar unnid ad malum sjalfir vardandi
skélafordun, t.d. i samstarfi vid heilbrigdiskerfid. b4 getur verid ad
pessi lidur falli nidur til ad of margir adilar séu ekki ad fast vid malid
og vidhafa videigandi verkaskiptingu. bad & sérstaklega vid ef
forsjaradilar eru i gédu samstarfi.

FORM KONNUNARFUNDAR OG MEDFERDARA/ATLUNAR
BARNAVERNDAR

Nemandamal sem vinnst ekki a barnaverndarstigi er brottfallsnemandi, p.e. nemandi er samt afram
skrddur i skéla pétt hann stundi ekki namid.




5.2 Ferli um leyfi og veikindi

Fjarvist- Verklag
ardagar
0-9 dagar Nemendur fa hrds fyrir virka maetingu i skélann.
Forstig
a. UK hringir i Fo til ad atta sig a stédunni.
b. Mat umsjonarkennari/deildarstjéri hvort leggja purfi til a8 nemandi fari ekki i
skolafordunarferli vegna skyranlegra orsaka (t.d. langveik born, slys) a
10-14 sérstakt eydublad. Skolastjéri/adstodarskodlastjori parf ad stadfesta og geymt i
s persénumoppu.
c. Skéli (Uk/Ri) sendir forsjaradilum (Fo) télvupdst og kynnir naestu skref
(viobragdsstig).
POSTUR TIL FORSJARADILA, SAMANTEKT TIL DEILDARSTJORA
Vidbragdsstig
SMT skélafzaerni
a. De vidkomandi stigs bodar Fo og Ne a fund asamt umsjonarkennara (Uk),
greinir vanda og moégulega lausnir; gerdur meetingarsamningur vié Fo og
15-18 Ne (fer eftir aldri). Skdlaséknarform utfyllt.
e a. Eftirfylgnifundur ef skélasékn batnar ekki, p.e. frekari greining og gerdar
tillogur um frekari adgerdir til ad baeta skélaséknina.
b. LOK stigs (eftir 18 fjarvistardaga): De, i samstarfi vid Uk, utfyllir eydublad B.
Utfyllt skdlasdknarform fylgir med & naesta stig.
SKOLASOKNARFORM 1 og SKIL TIL NEMENDAVERDARADS
Heettustig
Verkfaeri skéla/SMT skdlafaerni
b. Nemendaverndarrad tekur erindi fyrir og visar til brdarteymis til frekari
vinnslu & haettustigi.
c. Visad til fjdlskyldu- og skélapjénustu Brdarinnar par sem pad 4 vid og
19-29 eftirfylgnifundir skv. lid b.
dagar d. Tilkynning til barnaverndar gerd af skéla (De) og forsjaradilum kynnt pad i

tolvupdsti (eftir 29 daga). Utfyllt skélaséknarform 1 og 2 og eydubladi B
fylgir med tilkynningu til barnaverndar.

SKOLASOKNARFORM 2 og TILKYNNING TIL BARNAVERNDAR




Barnaverndarstig
Verkfeeri skdla/SMT skdlafeerni nytt afram & pessu stigi fra fyrri stigum.
Verkfaeri skola/PMTO Urraedi: Halda fyrri Grreedum.

a. Tilkynningafundur hja barnavernd innan 7 daga fra pvi ad tilkynning berst
og tekur akvérdun um framhald.

b. Mal sampykkt i kbnnun og uthlutad til barnaverndarstarfsmanns - eins
flj6tt og mogulegt er.

c. Konnunarfundur med forsjaradilum, nemanda og fulltrdum skéla (sem
fyrst) og malid sett i medferdardaetlunargerd/adgerdir i framhaldinu.
Fundargerd unnin af barnaverndinni.

d. Medferdardzetlun gerd af barnaverndarstarfsmanni, t.d. sjukrakennsla,
PMTO medferd, tilsjon, MST, féstur o.fl., sett i gang i samvinnu
forsjaradila/skoéla. Jafnvel gert strax i lok fundar i c lid.

e. Eftirfylgnifundir barnaverndar med forsjaradilum og skola.

f. Lok mals.

i sumum tilvikum geta forsjaradilar unnid ad malum sjalf vardandi skélafordun,
t.d. i samstarfi vio heilbrigdiskerfid, og pa getur verid ad pessi lidur falli nidur til
ad of margir adilar séu ekki ad fast vid malid og vidhafa videigandi
verkaskiptingu. Pad a sérstaklega vio ef forsjaradilar eru i godu samstarfi.

Form kénnunarfundar og medferdardaetlunar barnaverndar




